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Die Samtgemeinde Lengerich, Landkreis Emsland sucht zum nachstmaéglichen Zeitpunkt fiir
den Fachbereich Finanzen und Personal eine oder einen

Personalsachbearbeiterin/Personalsachbearbeiter (m/w/d)

in Teilzeit mit einer wochentlichen Arbeitszeit von bis zu 18 Stunden.

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
e Wahrnehmung der Aufgaben im Bereich Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit
e Bearbeitung von Angelegenheiten in den Bereichen Urlaub, Aus- und Fortbildung sowie
Fahrkostenerstattungen
e Pflege und Auswertung der Arbeitszeiterfassung
e Abwicklung der Entgeltabrechnungen

Eine Anderung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.

Sie bieten uns:
e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r
e eine selbstandige, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise
e Kommunikations-, Kooperations- und Teamfahigkeit
e Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungskraft, soziale Kompetenz, Engagement und
Einsatzbereitschaft

Wir bieten Ihnen:
e Eingruppierung in Entgeltgruppe 8 TVGD sowie alle im 6ffentlichen Dienst tblichen
Sozialleistungen
o finanzielle Sicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag
e Dbetriebliches Gesundheitsmanagement, flexible Arbeitszeitgestaltung sowie vielseitige
Weiterbildungsmoglichkeiten
e eininteressantes und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld in einem netten Team

Die Samtgemeinde Lengerich fordert die Gleichstellung von Frauen und Mannern. Schwerbehinderte
Bewerberinnen/Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Bei Interesse senden Sie uns lhre Bewerbung mit den Ublichen aussagekraftigen Unterlagen ohne
Bewerbungsmappe bitte bis zum 15.06.2022 an die folgende Adresse:

Samtgemeinde Lengerich, MittelstraBe 15, 49838 Lengerich.

Alternativ konnen Sie lhre Bewerbung auch im pdf-Format senden an:
schroeder@lengerich-emsland.de

Weitere Auskiinfte erhalten Sie telefonisch von Frau Schroder unter der Tel.Nr.: 05904/9328-21
Informationen Uber die Samtgemeinde Lengerich finden Sie unter:
www.lengerich-emsland.de

www.lengerich-emsland.de
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