Bei der
Samtgemeinde Lengerich, Landkreis Emsland

ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
die Stelle einer/eines:

Beamtin/Beamten des gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienstes
fir das Hauptamt zu besetzen. Die Stelle ist der Bes.Gr. A9 zugeordnet mit der
Aufstiegsmoglichkeit nach Bes.Gr. A 10.

Der Aufgabenbereich umfasst derzeit insbesondere:

die Betreuung und Administration der EDV (Hard-, Software und Netzwerk),
Mitwirkung bei der Einflhrung des Neuen Kommunalen Finanzwesens (Doppik)
Zentrale  Verwaltungsaufgaben (Organisation, Beschaffung, Dienstbetrieb),
Durchfihrung von Wahlen, Ubergeordnete Schulangelegenheiten (Koordination von
BaumaRnahmen), sowie die Betreuung des Sitzungsdienstes. Eine Anderung des
Aufgabenbereiches bleibt vorbehalten.

Gesucht wird eine verantwortungsbewusste, engagierte und entschlussfreudige
Personlichkeit, die Uber praktische Erfahrungen in dem vorgesehenen
Aufgabengebiet verfugt. Die Befahigung fur den gehobenen allgemeinen
kommunalen Verwaltungsdienst, fundierte Kenntnisse im Bereich EDV und
betriebswirtschaftliche Kenntnisse werden vorrausgesetzt. Zur Begleitung des
Sitzungsdienstes wird auch die Bereitschaft zur Arbeit am Abend erwartet.

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 16.03.2007 an
die
Samtgemeinde Lengerich
-Personalabteilung-
Mittelstral’e 15
49838 Lengerich.

Weitere Ausklinfte erhalten Sie unter der Tel.-Nr. 05904/9328-21 oder per e-mail:
schroeder@lengerich-emsland.de.




