"47 Lengerich

Die Samtgemeinde Lengerich - Landkreis Emsland - sucht zum ndchstmoglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter (m/w/d)

Es handelt sich um ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis in Vollzeit.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Aufgaben der internen Organisation
e Mitarbeit bei der Digitalisierung von Verwaltungsleistungen
e Zentrale Aufgaben des Arbeitsschutzes und des Datenschutzes etc.

Sie bieten uns:

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r, eine kaufmannische
oder vergleichbare Ausbildung

e mitabgeschlossenem Angestelltenlehrgang Il, oder der Bereitschaft diesen Lehrgang auf
Kosten der Samtgemeinde Lengerich zu absolvieren, wire auch die Ubertragung der
stellvertretenden Fachbereichsleitung moglich

o selbstandige, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e schnelle Auffassungsgabe, Verantwortungsbewusstsein

e soziale Kompetenz, Engagement und Einsatzbereitschaft
e freundliches und sicheres Auftreten

Wir bieten Ihnen:
e eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem TVoD sowie alle im offentlichen Dienst
ublichen Sozialleistungen
e finanzielle Sicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag
e Dbetriebliches Gesundheitsmanagement
e Fitnessangebote (EGYM Wellpass) und Fahrradleasing
e eininteressantes und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld in einem netten Team

Die Samtgemeinde Lengerich fordert die Gleichstellung von Frauen und Mannern.
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Bei Interesse senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den tblichen aussagekraftigen Unterlagen ohne
Bewerbungsmappe bitte bis zum 02.04.2024 an die folgende Adresse:

Samtgemeinde Lengerich, MittelstraBe 15, 49838 Lengerich.

Alternativ konnen Sie Ihre Bewerbung auch im pdf-Format senden an:

bewerbung@lengerich-emsland.de



mailto:bewerbung@lengerich-emsland.de

Sofern die Ricksendung der Unterlagen gewinscht wird, ist den Bewerbungsunterlagen ein
frankierter Rickumschlag beizulegen. Andernfalls werden die Bewerbungsunterlagen nach
Abschluss des Ausschreibungsverfahrens datenschutzkonform vernichtet.

Zu Zwecken der Durchfiihrung des Bewerbungsverfahren werden personenbezogene Daten
gespeichert. Mit Abgabe der Bewerbung wird das Einverstandnis zur Speicherung der
personenbezogenen Daten im Sinne des NDSG vorausgesetzt.

Weitere Auskiinfte erhalten Sie telefonisch bei Frau Hattenkofer unter der Tel.Nr.: 05904/9328-46

Informationen Uber die Samtgemeinde Lengerich finden Sie unter:
www.lengerich-emsland.de

www.lengerich-emsland.de
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