
Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/r in 
der Kommunalverwaltung Lengerich

Wir bieten Ihnen eine qualifizierte Ausbildung in einer 
dienstleistungsorientierten und modernen Verwaltung als 

Voraussetzung für eine Beschäftigung bei Behörden der 
allgemeinen Verwaltung.

Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten

Aufgaben

In  unterschiedlichen  Sachgebieten  wenden  Sie  Rechts-  und 
Verwaltungsvorschriften  an,  um  Sachverhalte  kritisch  zu 
beurteilen  und  Entscheidungen  vorzubereiten.  Die  Beratung 
der  Einwohner  und  Bürger  der  Samtgemeinde  Lengerich 
gehört  ebenfalls  zu Ihren Aufgaben. Sie bearbeiten Vorgänge 
unter  Einsatz  moderner  Informations-  und Kommunikations-
technik. 

Ausbildung

Die Ausbildungszeit beträgt 3 Jahre und ist  in fachpraktische 
und theoretische Ausbildungsabschnitte gegliedert.
Es  wird  in  jedem  Ausbildungsjahr  ein  ca.  dreimonatiger 
Berufsschulblock durchgeführt. 

Im Anfang des 2. Ausbildungsjahres wird der ca. zweimonatige 
Zwischenlehrgang vom Niedersächsischen Studieninstitut  für 
kommunale  Verwaltung Hannover  absolviert.  Dieser  schließt 
mit einer Zwischenprüfung ab.

Am  Ende  des  3.  Ausbildungsjahres  ist  ein  viermonatiger 
Abschlusslehrgang  zu  absolvieren,  der  auch  die 
Abschlussprüfungen umfasst und die Ausbildung beendet.



Ausbildungsinhalte
• Arbeitsrecht
• Verwaltungsrecht
• Ordnungsrecht
• Finanzrecht
• Sozialrecht
• Staatsrecht
• Beamtenrecht
• Kommunalrecht
• Baurecht
• Privatrecht
• Rechtsanwendung
• Betriebswirtschaft 

Verdienst

Bruttobeträge ( Stand: Juli 2008)

1. Ausbildungsjahr 687,34 €
2. Ausbildungsjahr 736,15 €
3. Ausbildungsjahr 780,93 €

Außerdem  werden  eine  jährliche  Sonderzahlung  sowie 
vermögenswirksame Leistungen gezahlt.

Voraussetzungen

Einstellungsvoraussetzung:
• Qualifizierter Hauptschulabschluss oder 

Realschulabschluss

Darüber hinaus erwarten wir von Ihnen:
• Verantwortungsbewusstsein
• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit
• Freude am Umgang mit unseren Bürger/innen
• Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC

Haben Sie noch Fragen ? 

Dann wenden Sie sich bitte an unsere Personalabteilung
Frau Bettina Schröder
Telefon: 05904/9328-21
schröder@lengerich-emsland.de

Interessiert ??? 

Dann richten Sie bitte bis zum 31. August 2008 Ihre schriftliche 
Bewerbung mit den üblichen Unterlagen an die 

Samtgemeinde Lengerich
- Personalabteilung-

Mittelstraße 15
49838 Lengerich.


